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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้อง
ที่            / 2561
เรื่อง  กำหนดงานและหน้าที่ความรับผิดชอบของสำนักปลัด (เฉพาะราย)
.................................


อาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542  และประกาศคณะกรรมการกลางส่วนตำบลจังหวัดราชบุรี  เรื่อง  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบล ลงวันที่ 12  พฤศจิกายน 2545  ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดราชบุรี  เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับตำแหน่งขององค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2558 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2559  ประกอบกับมติคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดราชบุรี ในการประชุมครั้งที่ 9/2561 เมื่อวันที่ 26 กันยายน 2561 มีมติเห็นชอบให้ นายธนภูมิ ไชยประสิทธิ์ ตำแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับกลาง) เลขที่ตำแหน่ง 10-3-00-1101-001 สังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลท่ากูบ อำเภอซับใหญ่ จังหวัดชัยภูมิ โอนไปดำรงตำแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับกลาง) เลขที่ตำแหน่ง 50-3-00-1101-001 สังกัดองค์การบริหารส่วนตำบล
ดอนกระเบื้อง อำเภอบ้านโป่ง จังหวัดราชบุรี เพื่อให้การบริหารงานราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้องในสำนักงานปลัด  อำนวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนตามหลักการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี  โดยกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบและมอบหมายให้พนักงานส่วนตำบล และพนักงานจ้างทุกคนภายในสำนักงานปลัด  ปฏิบัติหน้าที่ดังนี้


1. นายธนภูมิ ไชยประสิทธิ์  ตำแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับกลาง) เลขที่ตำแหน่ง 50-3-00-1101-001 มีอำนาจหน้าที่ดังนี้


   1.1 ควบคุมการปฏิบัติราชการประจำในองค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้อง กำหนดแนวทางและแผนการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนตำบล และลำดับความสำคัญของแผนการปฏิบัติราชการประจำปีของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนตำบล ให้เป็นไปตามนโยบายของนายกองค์การบริหารส่วนตำบล รวมทั้งกำกับ เร่งรัด ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนตำบล


   1.2 เป็นผู้บังคับบัญชาพนักงานองค์การบริหารส่วนและพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้อง รองจากนายกองค์การบริหารส่วนตำบล


​อนึ่ง  ในการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้อง  ในเรื่องที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของส่วนราชการได้รับมอบหมายให้หัวหน้าส่วนราชการนั้น ๆ เป็นผู้สั่งการและรับผิดชอบโดยตรง  กรณีที่ต้องให้นายกองค์การบริการส่วนตำบลดอนกระเบื้อง  ให้เสนอผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้องเพื่อวินิจฉัย  และเสนอนายกองค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้อง  ทราบต่อไป


ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด  อย่าให้เกิดความบกพร่อง  เสียหายแก่ทางราชการได้  หากมีอุปสรรค  ปัญหา  ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบ



ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป



   สั่ง  ณ  วันที่  8  ตุลาคม พ.ศ. 2561




      (นายธนาคม  ทวีไกรกุล)



   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้อง



















































